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Załącznik do zarządzenia nr 16/2026 z dnia 15.09.2026 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIĘCIA NA TEREN SZKOŁY OSOBY NIEPOŻĄDANEJ LUB OSOBY STWARZAJĄCEJ ZAGROŻENIE

1. CEL PROCEDURY

Określenie zasad postępowania w przypadku wtargnięcia na teren szkoły osoby niepożądanej lub osoby stwarzającej zagrożenie dla życia, zdrowia lub bezpieczeństwa uczniów, pracowników szkoły oraz innych osób przebywających na terenie szkoły.

2. DEFINICJE
Osoba niepożądana to osoba, która: nie jest uczniem, pracownikiem ani osobą uprawnioną do przebywania na terenie szkoły, nie posiada zgody na wejście do szkoły, odmawia opuszczenia terenu szkoły pomimo wezwania, swoim zachowaniem zakłóca funkcjonowanie szkoły. 
Osoba stwarzająca zagrożenie /napastnik/ to osoba, której zachowanie wskazuje na możliwość spowodowania zagrożenia dla życia, zdrowia lub bezpieczeństwa osób przebywających na terenie szkoły, w szczególności osoba zachowująca się agresywnie, grożąca innym osobom, posiadająca niebezpieczny przedmiot lub podejmująca działania mogące prowadzić do naruszenia bezpieczeństwa.

3. ZADANIA DYREKTORA SZKOŁY

Dyrektor lub osoba zastępująca dyrektora: 
· koordynuje działania szkoły do czasu przejęcia działań przez właściwe służby; 
· zapewnia niezwłoczne powiadomienie Policji i innych służb, stosownie do charakteru zagrożenia; 
· podejmuje decyzje dotyczące organizacji pracy szkoły w sytuacji zagrożenia; 
· przekazuje pracownikom informacje niezbędne do ochrony uczniów; 
· współpracuje z Policją, Państwową Strażą Pożarną, zespołami ratownictwa medycznego i innymi służbami; 
· przekazuje służbom informacje dotyczące budynku, liczby osób przebywających w szkole oraz miejsca wystąpienia zagrożenia; 
· zapewnia, w miarę możliwości, dostęp do dokumentacji i informacji niezbędnych służbom. 
Jeżeli dyrektor nie jest obecny w szkole, jego zadania wykonuje osoba wyznaczona zgodnie z organizacją pracy szkoły. 


4. OBOWIĄZKI PRACOWNIKÓW SZKOŁY
Każdy pracownik szkoły zobowiązany jest do: 
· niezwłocznego reagowania na zauważone zagrożenie; 
· powiadomienia dyrektora lub osoby wyznaczonej; 
· w przypadku bezpośredniego zagrożenia – wezwania służb pod numerem 112; 
· stosowania się do poleceń dyrektora i służb; 
· niedopuszczania uczniów do miejsca zagrożenia, jeżeli można to zrobić bezpiecznie; 
· udzielania pomocy osobom poszkodowanym w zakresie swoich umiejętności, jeżeli udzielenie pomocy nie powoduje zagrożenia dla ratującego; 
· przekazywania służbom istotnych informacji dotyczących zdarzenia. 

5. ZASADY OCHRONY UCZNIÓW

Nauczyciel sprawujący opiekę nad uczniami odpowiada za ich bezpieczeństwo w zakresie wynikającym z sytuacji i możliwości bezpiecznego działania. 
Nauczyciel: 
· zachowuje spokój i wydaje uczniom krótkie, jednoznaczne polecenia; 
· nie dopuszcza do samowolnego przemieszczania się uczniów w kierunku zagrożenia; 
· w przypadku możliwości bezpiecznego opuszczenia zagrożonego obszaru prowadzi uczniów do bezpiecznego miejsca; 
· jeżeli opuszczenie pomieszczenia jest niebezpieczne, pozostaje z uczniami w bezpiecznym pomieszczeniu; 
· w miarę możliwości sprawdza stan liczbowy uczniów; 
· zwraca szczególną uwagę na uczniów wymagających dodatkowej pomocy; 
· jeśli jest w pomieszczeniu z napastnikiem, uspokaja uczniów, mówi do nich po imieniu, informuje napastnika, jeśli uczeń nie może wykonać jego polecenia;
· przekazuje służbom informacje o osobach, które mogą znajdować się w zagrożonej strefie. 
Uczniowie powinni wykonywać polecenia nauczycieli, dyrektora oraz funkcjonariuszy służb. 
Nie należy pozwalać uczniom na samodzielne udawanie się w kierunku zagrożenia, obserwowanie zdarzenia z bliska ani podejmowanie kontaktu z osobą stwarzającą zagrożenie. 


6. ZASADY KOMUNIKACJI W SYTUACJI ZAGROŻENIA

· Komunikaty powinny być krótkie, spokojne i jednoznaczne. 
· Pracownicy nie powinni przekazywać uczniom informacji niesprawdzonych lub mogących powodować panikę. 
· Informacje o zdarzeniu przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym powinny pochodzić z oficjalnych źródeł szkoły – dziennik elektroniczny, grupy rodziców z wychowawcą na Messengerze. 

7. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ZAUWAŻENIA OSOBY NIEPOŻĄDANEJ
Pracownik, który zauważy osobę nieuprawnioną do przebywania na terenie szkoły: 
· zachowuje spokój; 
· niezwłocznie informuje dyrektora lub wyznaczonego pracownika; 
· jeżeli sytuacja jest spokojna i bezpieczna, może zapytać osobę o cel wizyty oraz poprosić o udanie się do sekretariatu; 
· w przypadku odmowy opuszczenia szkoły informuje dyrektora; 
· jeżeli osoba zachowuje się agresywnie, grozi innym lub istnieje podejrzenie, że posiada niebezpieczny przedmiot – nie podejmuje bezpośredniej konfrontacji i niezwłocznie powiadamia Policję poprzez numer 112. 
Osoby nieuprawnionej nie należy pozostawiać bez nadzoru w pobliżu uczniów. 
Jeżeli jest to możliwe bez narażania kogokolwiek na niebezpieczeństwo, należy ograniczyć możliwość przemieszczania się osoby niepożądanej po budynku szkoły. 

8. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU OSOBY STWARZAJĄCEJ ZAGROŻENIE

Zasady alarmowania

· Nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie placówki oświatowej nadzór sprawuje dyrektor szkoły.
· Sygnał alarmowy w sytuacji wtargnięcia napastnika na teren szkoły to seria pięciu krótkich sygnałów za pomocą dzwonka szkolnego
· Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia zagrożenia wynikającego z wtargnięcia uzbrojonego napastnika na teren placówki, podejmuje każdy przeszkolony i przygotowany do tego pracownik wówczas, gdy: takie zagrożenie zauważy, będzie miał podejrzenie, że takie zagrożenie może za chwilę wystąpić lub informację o zagrożeniu otrzymał.

Powiadomienie służb ratowniczych o wtargnięciu osoby stwarzającej zagrożenie

Telefoniczne alarmowanie –wybranie numeru alarmowego 112 lub 997 , po zgłoszeniu się dyżurnego operatora spokojnie i wyraźnie należy podać:
· miejsce zdarzenia
· rodzaj zdarzenia
· informację o zagrożeniu życia i zdrowia ludzkiego
· liczbę napastników
· ilość i rodzaj broni (palna długa, krótka, nóż inne narzędzie ostre, urządzenie wybuchowe)
· swoje imię i nazwisko
· numer telefonu, z  którego nadawana jest informacja o zdarzeniu

Po powiadomieniu nie należy przerywać połączenia. Przyjmujący może zażądać dodatkowych informacji, które w miarę możliwości należy podać.
Jeżeli sytuacja nagle się zmieni, należy o tym powiadomić operatora numeru 112 lub 997.
Po przybyciu na miejsce służb, jeżeli to możliwe, należy przekazać dodatkowe informacje, tj.:
· ile osób opuściło budynek
· ile osób zostało w budynku i na jakich poziomach
· pokazać plany budynku i drogi ewakuacji
· gdzie ostatnio był widziany agresor
· czym przyjechał lub skąd przyszedł napastnik

Zasady postępowania dla osób przebywających na terenie placówki

Ucieczka z zagrożonego rejonu, poza rejon zagrożenia.
Ewakuacja tylko w przypadku bezpośredniej bliskości wyjścia z dala od źródła zagrożenia.

W przypadku zarządzenia ewakuacji:
· zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie się znajdują
· korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji
· nie korzystaj z wind,
· po drogach ewakuacyjnych poruszaj się szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania się, czy też gwałtownego napierania na poruszających się z przodu
Podczas ewakuacji:
· zachowaj ciszę spokój, rozwagę
· udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wpływu na Twoje bezpieczeństwo
· ostrzegaj o niebezpieczeństwie
· w przypadku opadów deszczu, śniegu lub panującego zimna przeprowadź dzieci i młodzież do innego, wcześniej ustalonego obiektu

Jeżeli bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa:
· zamknij drzwi 
· zastaw drzwi ciężkim meblem, ławkami
· wyłącz wszystkie światła
· wyłącz/wycisz wszystkie urządzenia elektroniczne 
· połóż się na podłodze z dala od drzwi i okien
· zachowaj ciszę
· nie przemieszczaj się, Twój cień może sprowokować napastnika

Jeśli jesteś w pomieszczeniu z napastnikiem:

· zachowaj ciszę
· wykonuj polecenia
· powiedz, jeśli nie możesz wykonać polecenia
· unikaj kontaktu wzrokowego
· uciekaj tylko wtedy jeśli ucieczka się powiedzie
· nie zwracaj na siebie uwagi
· jeśli w klasie są dzieci, które mają poważne schorzenia, poinformuj o tym napastnika
· nie odwracaj się do niego plecami
· nie wykazuj agresji słownej
· jeśli każe oddać telefony – oddaj
· jeśli nie oddałeś – nie odbieraj, jeśli telefon zadzwoni
· gdy napastnik będzie miał przekonanie, że opanował sytuację, można poprosić o wyjście do toalety, o jedzenie
· im jesteś spokojniejszy, tym większa szansa na przetrwanie

Jeśli do szkoły wtargnął aktywny strzelec:
· uciekaj
· wykonaj telefon na policję
· nie dzwoń do rodziców
· jeśli nie udało Ci się uciec, ukryj się
· zabarykaduj drzwi barykadą, którą będziesz w stanie szybko rozebrać, gdy będziesz miał możliwość ucieczki
· pozostań w kompletnej ciszy, napastnik będzie się poruszał po obiekcie, ma duży teren do sprawdzenia
· wyłącz telefon
· zgaś światło, zaciągnij rolety
· nie przemieszczaj się
· bądź poniżej linii okien
· jeśli padną strzały, nie krzycz
· jeśli Cię ktoś usłyszy, pozostanie tylko walka
· podejmij walkę za pomocą rzeczy, które są na miejscu – gaśnica, stoły, krzesła
· spróbuj obezwładnić przeciwnika wyłącznie w sytuacji, w której nie można już uciec, ani się schronić
· pamiętaj, że jednostki specjalne, które wejdą do szkoły będą zachowywać się agresywnie jak napastnicy
· będzie dużo huku i dużo dymu, nie trzyj oczu i połykaj śliny
· czekaj na instrukcje służb

9. POSTĘPOWANIE PO PRZYBYCIU SŁUŻB

· Dyrektor lub wyznaczony pracownik przekazuje służbom informacje dotyczące zdarzenia
· Wszyscy pracownicy i uczniowie wykonują polecenia funkcjonariuszy. 
· Nie należy samodzielnie wracać do zagrożonego pomieszczenia ani opuszczać wyznaczonego miejsca bez zgody służb. 
· Nauczyciele, w miarę możliwości, dokonują sprawdzenia obecności uczniów przekazują informację o ewentualnym braku ucznia funkcjonariuszom. 
· Osoby poszkodowane otrzymują pomoc medyczną. 
· Powrót do budynku lub określonej jego części może nastąpić po uzyskaniu zgody właściwych służb lub osoby kierującej działaniami. 

10. POSTĘPOWANIE PO ZAKOŃCZENIU ZDARZENIA

· Dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia. 
· Zdarzenie należy udokumentować zgodnie z obowiązującymi w szkole zasadami. 
· W przypadku uczniów poszkodowanych lub uczestniczących w zdarzeniu szkoła podejmuje działania zgodne z obowiązującymi przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa i pomocy psychologiczno-pedagogicznej. 
· Rodzice/opiekunowie prawni uczniów są informowani o zdarzeniu w zakresie i sposób ustalony przez dyrektora, z uwzględnieniem zaleceń służb. 
· Informacji dla mediów udziela wyłącznie osoba upoważniona przez dyrektora szkoły. 
· Po zdarzeniu dyrektor może przeprowadzić analizę zastosowanych procedur oraz podjąć działania służące poprawie bezpieczeństwa szkoły. 
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