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. Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016 r.

poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholi-

zmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783 1 1458 ze

zmianami).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i
2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 1 1292 ze zmianami).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. 22017 r. poz. 59 1 949 ze zmianami)
Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882 ze

zmianami).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad

udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach 1 placowkach (Dz. U. poz. 532 oraz 22017 r. poz. 1643 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu 1
form prowadzenia w szkolach i1 placéwkach systemu o$wiaty dziatalno$ci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii (Dz. U. poz.
1249).

Statut Zespolu w Nowotancu .

I1. Postanowienia ogdlne:

Ilekro¢ mowa w niniejszej procedurze o:

- Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot w Nowotancu

- Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu Szkot w Nowotancu

- Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicow (prawnych opiekunow).



I1I. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie uczniow od
zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczacym w zdarzeniu.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe okolicznosci
zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty.

4. Dyrektor/wicedyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu odpowiednie
stuzby ratunkowe (policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie z przepisami BHP
1 przeciwpozarowymi.

IV. Obecnos$¢ na terenie szkoly osob niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub zwierzat za-
grazajacych bezpieczenstwu uczniow.

1. Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoty.

a) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy §wiadkiem zdarzenia izoluje uczniéw od zwierzecia (uczniowie
nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli wracaja do budynku szkoty).

b) Nauczyciel zawiadamia pracownika obstugi w celu wyprowadzenia zwierzecia ze szkoty.

¢) W przypadku przebywania na terenie szkoty, agresywnego zwierzecia pracownik obstugi powiadamia
dyrekcje szkoty, ktora podejmuje dziatania zmierzajace do odizolowania zwierzgcia.

d) Dyrekcja szkoty wzywa odpowiednie stuzby.

2. Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace si¢ niewtasciwie na
terenie szkotly

a) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby trzeciej
w szkole nakazuje opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora szkoty.

b) W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

V. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje majacg na
celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcoéw, a nastepnie powiadamia wychowawce lub pedagoga.

2. W przypadku ustalenia braku sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia monitoringu, a
nastgpnie informuje wychowawce lub pedagoga o tozsamosci sprawcy zniszczen.

3.  Wychowawca, pedagog lub nauczyciel przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia,
ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw sprawcy, ustala sposob i termin



naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

VI. Kradzieze na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, prze-
prowadza z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe¢ w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nastepnie poszkodowany i $wiadkowie sporzadzajg notatke z zaistniatego zdarzenia.

3. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z wyla-
czeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

4. Nauczyciel, ktory podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy
poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi.

5. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuujg wyjasnianie okolicznosci zdarze-
nia.

6. W sytuacji ujawnienia sprawcy, wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia
oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie for-
my i terminu zwrotu skradzionego mienia oraz sposob ukarania sprawcy.

7. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ z poszkodowanym i jego rodzicami przekazujac usta-
lenia podjete podczas spotkania ze sprawca i jego rodzicami.

8. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuja
decyzj¢ o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja rodzicoéw poszkodowanego i sprawcy.

9. Postanowienia dodatkowe:

a) Szkota nie odpowiada za przedmioty wartoSciowe, np. telefony komorkowe, bizuteri¢, odtwarzacze MP3
1 MP4, pieniadze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp./.

b) Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na klucz, a uczniowie nie
majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

VII. Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje w posiadaniu ucznia w szkole

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy, szpikulce,
kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe, zapalniczki , zapalki oraz inne niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i Zrace, narkotyki, alkohol, nikotyng, leki
psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego
narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dzialanie zmie-
rzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedago-
ga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostgpem innych ucznidéw).



2. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z uczniem i ro-
dzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie
oraz informujgc o sposobie ukarania.

3. Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub pedagog oddaje przedmiot rodzicom oraz sporzadza
notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.

4. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna, lub przedmiot
zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa policje.

5. W uzasadnionych przypadkach gdy uczen uzywa niebezpiecznych narzedzi lub substancji, ktore
zagrazaja zdrowiu i zyciu jego i innych uczniéw, nie reaguje na polecenia nauczyciela stara si¢ go
odizolowa¢ od pozostatych ucznidw, natychmiast powiadamia dyrektora szkoty a w uzasadnionych
sytuacjach policje.

VIII. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: goraczka, dolegliwosci zotagdkowe, dolegliwosci bolowe, dusznosci,
krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji, zapewnia
uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby wzywa pielegniarke szkolna.

2. Pielegniarka okre$la stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicOw ucznia oraz ustala
dalszg opieke nad uczniem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat szkoty.
Osoba odbierajagca informacj¢ powiadamia wychowawce i rodzicow oraz ustala sposdb odebrania ucznia ze
szkoty przez rodzica.

4. Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu pogotowia ratunko-
wego - uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i Zycie ucznia, nauczyciel wzywa pogotowie
ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicoOw ucznia.

6. Ucznia niepetnoletniego, ktory zle si¢ czuje moze odebra¢ ze szkoty tylko rodzic lub wyznaczona przez
niego osoba pelnoletnia z rodziny ( babcia, dziadek, ciocia itp.)

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:
a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznosci udzialu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy (w kolejnosci dys-
pozycyjnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny pracownik szkoty.

7. Nauczyciel lub (pielggniarka gdy jest obecna) sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej zawiera nastepujace
informacje:

a) doktadng date i godzing zdarzenia;

b) miejsce zdarzenia;



¢) imi¢ i nazwisko ucznia oraz klasg;

d) opis zdarzenia i podj¢te dziatania.

IX. Wypadek, ktéremu ulegl uczen podczas zajeé szkolnych, zajeé pozalekcyjnych oraz podczas
przerw $rodlekcyjnych

Wypadek ucznia: nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzng, ktére nastgpito
w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza terenem szkoty (wycieczki,
wyjscia pod opieka nauczycieli itp.).

1. Nauczyciel (inny pracownik szkoty) bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowa-
nemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolna, a w razie zagrozenia zdrowia i zycia
wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicow ucznia i dyrektora
szkoty.

3. Rodzic ucznia powinien niezwlocznie przyby¢ do szkoly i odebra¢ ucznia, a w razie konieczno$ci jechaé
z nim do szpitala.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemoznosci ich przybycia, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy (w kolejnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny pracownik szkoty.

5. Nauczyciel informuje o okolicznos$ciach wypadku pielegniarke, ktora sporzadza protokét wypadku. Jesli
pielggniarka jest nicobecna, nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej zawiera nastepujace informa-
cje:

a) doktadng date i godzing zdarzenia;
b) miejsce zdarzenia;

¢) imi¢ i nazwisko ucznia oraz klasg;
d) opis zdarzenia i podje¢te dziatania.

Jezeli wypadek zostatl spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostatych uczniow z pomieszczenia. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

6. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoly zawiadamia:
a) rodzicow;

b) pracownika stuzby BHP;

7. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty (Ilub upowazniony przez niego pracownik)
zawiadamia niezwtocznie prokuratora, policj¢ i kuratora o§wiaty.

8 O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego pra-



cownik) zawiadamia niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

9. Jesli wypadek zdarzylby si¢ na zajeciach nie organizowanych przez szkote odpowiedzialnosé¢
za uczestnikow zaje¢ spoczywa na organizatorze.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

X. Udzielanie uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udzielaja nauczyciele,
ktorzy przeszli kurs udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej, wychowawca klasy, nauczyciel
prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji medycznych
ogranicza si¢ do wykonania opatrunku zabezpieczajacego, utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji,
wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca - niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zZycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko 1 wytgcznie po
konsultacji z rodzicem ucznia lub lekarzem.

4. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie zaj¢cia dydaktyczno
- wychowawczo - opiekuncze z wigkszg grupa ucznioéw, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla po-
zostatych uczniow.

5. Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

W przypadku malej skutecznosci udzielanej pomocy, nalezy bezzwlocznie poinformowac dyrektora szkoty.
Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicOw ucznia oraz, w razie
koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja odpowiedzialnos¢ za
ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

XI. Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub calych dni bez usprawie-
dliwienia informuje rodzica o absencji i ustala przyczyne¢ nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami ucznia wychowawca wzywa ich do szkoty listem pole-
conym, ktorego kserokopie zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami i odnotowuje ten fakt w dzienniku
elektronicznym. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zajeé lekeyj-
nych, formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

4. Jezeli zostal przez sad przydzielony kurator, wychowawca lub pedagog powiadamia o powyzszej absencji
ucznia réwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

5. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania ze strony rodzicow, wycho-



wawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly podejmuja dziatania wychowawczo - dyscyplinujace.

XII. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki/ imprezy szkolnej i poza miejscem
zamieszkania

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszuki-
wania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania - poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami po-
zostaje w ustalonym miejscu;

b) w miejscu zamieszkania - opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcj¢ szkoly, ktéra deleguje osobe
do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

a) wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji;

b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania;

¢) jesli oddalenie byto nie§swiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi upomnienia;

d) jesli oddalenie byto $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o wszczgciu wobec
niego czynnosci dyscyplinujacych;
e) informuje rodzicow.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje, dyrektora szkoly
1 rodzicow.

XIII. Palenie papierosow (w tym papierosoéw elektronicznych) na terenie szkoly

Zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia przed nastep-
stwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U z dn. 30 stycznia 1996 r.) na terenie szkoty obo-
wigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobow tytoniowych.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy ucznia, ktory pali papierosa (w tym papierosa elektronicznego)
wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie wychowawce ucznia lub pedagoga.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem). Wzywa do szkoly rodzicow ucznia i przekazuje im
informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga
i dyrektora/wicedyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem
1 bezwzglednego przestrzegania przez ucznia statutu szkoly. Wychowawca w postaci uwagi odnotowuje
w dzienniku elektronicznym.

3. Pedagog przeprowadza rozmowg profilaktyczno-ostrzegawcza z uczniem i rodzicami; proponuje rodzi-
com udanie si¢ z uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy.



XIV. Na terenie szkoly znajduje sie uczen pod wplywem alkoholu badz $rodkéw psychoaktywnych

1. Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa zostawia go pod opieka pra-
cownika szkoly.
2. Nauczyciel powiadamia wychowawece klasy, pedagoga lub dyrektora szkoly i rodzicow ucznia.

3. W sytuacji gdy narkotyki badz alkohol sg zagrozeniami dla zdrowia wychowanka, dyrektor powiadamia
pielegniarke, a ta z kolei decyduje o wezwaniu lekarza, ktory podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu
z chorym.

4. W przypadku odmowy wspoélpracy rodzicow lub niemoznos$ci skontaktowania si¢ z si¢ z nimi, dyrektor
szkoty wzywa policje¢, ktora moze przewiez¢ ucznia do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych na
czas niezb¢dny do wytrzezwienia.

5. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem 1 rodzicami; proponuje
rodzicom udanie si¢ z uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy.

XV. Informacja, Zze uczen niepelnoletni spozywa alkohol lub inne Srodki w celu wprowadzenia sie
w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji

Demoralizacja: naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrédet na-
ptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaist-
niatej sytuacji sad rodzinny lub policje¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan wychowaw-
czych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zasto-
sowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dal-
szy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

XVI. Nauczyciel (inny pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca wy-
gladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0os6b niepowo-
fanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w za-
kresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
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2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktoéry wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje doty-
czace szczegdlow zdarzenia.

4. Nauczyciel-swiadek sporzadza z wydarzenia notatke stuzbowsa.

XVII. Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zadac, aby uczen prze-
kazal mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

UWAGA! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia i wzywa ich do natychmia-
stowego stawienia si¢ w miejscu zdarzenia, badz wskazanym przez nauczyciela.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania nauczyciela, odmawia przekazania substancji i pokazania
zawartoS$ci teczki nalezy wezwaé policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany
jest bezzwlocznie przekaza¢ jg do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo,
uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke
z ustalen.

UWAGA:
- Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
- posiadanie kazdej ilo$ci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;
- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;
- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
- wytwarzanie 1 przetwarzanie §rodkéw odurzajacych.

W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 roku zycia nalezy
zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, (art. 4 Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich i art. 304
Kodek- su Postepowania Karnego).

XVIIIL. Zaklocanie toku lekcji przez ucznia

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidow uniemozliwiajgce normalna
realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow lub
nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na normalng reali-
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zacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego lub innego wyznaczonego ucznia z infor-
macjag do wychowawcy, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobo-
wigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora i pedagoga o zaistniatej sytuacji. Nauczyciel
odnotowuje informacje na temat zachowania ucznia na lekcji, w dzienniku elektronicznym.

2. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalenia prze-
szkadzajacych uczniow, a w razie konieczno$ci do zabrania ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia
np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.

3. Pedagog wraz z wychowawcg podejmuje dzialania wychowawczo- dyscyplinujagce wobec uczniow, kto-
rzy przeszkadzali w prowadzeniu zaje¢. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konse-
kwencje zachowania w zaleznosci od popelnionego wykroczenia.

4. Nie nalezy zakldoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktoérych uczniowie popetnili
wykroczenie).

5. Jezeli uczen w razacy sposob naruszyt zasady obowigzujace w szkole, pedagog powiadamia dyrektora
szkoty a wychowawca wzywa rodzicoéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

XIX. Akty przemocy i agresji w szkole
Zdarzenia i zachowania agresywne:

- grozby i zastraszanie;

- naruszenie godnos$ci osobistej (ublizanie, wyszydzanie, rozpowszechnianie ktamstw stownie lub w interne-
cie, obrazliwe napisy, o$mieszanie, obmawianie, naruszenie nietykalnosci cielesnej poprzez uderzenie,
kopnigcie, popychanie, przewrocenie itp.);

- rozboje 1 wytudzenia.
1. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sa uczniowie:
a) nauczyciel stara si¢ doprowadzi¢ do przerwania incydentu, w razie potrzeby wzywa pomoc;

b) udziela pomocy poszkodowanym, powiadamia pielegniarke szkolng, ktéra w razie potrzeby wzywa pogo-
towie;

¢) nauczyciel izoluje sprawce czynu, pozostawiajac go pod opieka pedagoga szkolnego lub innego nauczy-
ciela;

d) nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly i sporzadza notatke stuzbowa;
e) dyrektor powiadamia rodzicow uczniow bioracych udziat w zdarzeniu;

f) w przypadku odmoéwienia wspotpracy przez rodzicow lub niemoznosci skontaktowania si¢ z nimi dyrek-
tor powiadamia policj¢;

g) dyrektor ustala okolicznos$ci i $wiadkow zdarzenia oraz zabezpiecza ewentualne $lady i dowody w celu
przekazania ich policji.

2. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i uczen:

a) nauczyciel powiadamia pedagoga szkoty i pozostawia ucznia (sprawce czynu) pod jego opieka; nauczy-
ciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, ktory informuje rodzicoOw ucznia (uczestnikow zajscia);
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b) w przypadku odméwienia wspotpracy rodzicéw lub niemozno$ci skontaktowania si¢ z nimi dyrektor po-
wiadamia policje;

c¢) dyrektor ustala okoliczno$ci i §wiadkow zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w celu przekazania
ich policji;

3. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i rodzic:
a) nauczyciel przerywa stan zagrozenia;

b) nauczyciel prosi o obecnos$¢ innego nauczyciela - $wiadka;
¢) nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty;

d) dyrektor ustala okoliczno$ci i $wiadkdw zdarzenia i powiadamia policje, jesli zdarzenie ma charakter
drastyczny (czynna napasc).

UWAGA! Nauczyciel ma prawo do obrony konieczne;j.
4. Agresywne zachowanie rodzicow i innych osob dorostych przebywajacych na terenie szkoty wobec
uczniow:

a) nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego i wstepnego rozpo-
znania okolicznos$ci zdarzenia;

b) nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji;

c) w przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor szkoty zawiadamia
policjg;

d) w sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora/wicedyrektora) nauczyciel/pracownik szkoty
niezwlocznie powiadamia policje.

XX. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

a) Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie wycho-
wawcg, a ten pedagoga.

b) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznoéci od sytuacji, przeprowadza rozmowe
z uczniem, robi wywiad lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania
sprawy.

c¢) Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowg z rodzicami ucznia. Informuje
o0 podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

d) Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktdra podpisuja rowniez rodzice ucznia.
e) Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiarg przemocy, peda-

gog sporzadza notatke stuzbowa oraz informuje policj¢ i sad rodzinny. W przypadku rodziny objetej dozo-
rem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.
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f) W uzasadnionych przypadkach pedagog uruchamia w szkole procedure zatozenie Niebieskiej Karty.

XXI. Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych

1. Sytuacje cyberprzemocy:

a) Przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, o§mieszanie, straszenie, szantaz.
b) Rejestrowanie filmoéw i zdje¢ wbrew woli.

c¢) Publikowanie i rozsytanie w sieci filmow, zdje¢ i informacji o$mieszajacych, kompromitujacych

d) Podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzysc¢.

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Osobg zglaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie, Swiadkowie zdarzenia,
nauczyciele.

Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek, dziatania szkoly powinny obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy;

b) zabezpieczenia dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

c¢) wyciggniecia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.
3. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

a) Nauczyciel posiadajacy wiedze o zaj$ciu powiadamia wychowawce klasy, ktory informuje o zajsciu dy-
rektora i pedagoga szkolnego;

b) Dyrektor i pedagog szkolny, wspolnie z wychowawca, dokonuja analizy zdarzenia i planuja dalsze poste-
powanie;

¢) W procedurze interwencyjnej bierze udzial nauczyciel informatyki, szczegdlnie na etapie zabezpieczenia
dowodow i ustalenia tozsamosci sprawcys;

d) W przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci
itp. nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja. Zgloszenia dokonuje dyrektor szkoty.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy

a) Pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawca przemocy. Jezeli w zdarzeniu
brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno;

b) Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy;

c¢) Nalezy powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nim zachowanie ucznia;

d) Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie zmienit dotych-
czasowego postepowania, dyrektor szkoly powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegolnie jesli
istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.
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5. Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy. Podejmujac decyzje o udzieleniu kary
nalezy wzig¢ pod uwage:

a) rozmiar i rang¢ szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie do niego
wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara;

b) czas trwania przesladowania - czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent;

¢) swiadomos$¢ popelnionego czynu - czy dzialanie byto zaplanowane, a sprawca byt swiadomy, ze wyrza-
dza krzywdg;

d) motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym w odpo-
wiedzi na uprzednio doznane przesladowanie;

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy.

a) udzielanie wsparcia psychicznego;

b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkow cyberprzemocy;

¢) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane dalsze dziatania odwe-
towe ze strony sprawcy.

7. Dziatania wobec $wiadkow zglaszajacych zdarzenie
a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu swiadkow w sprawie;

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony sprawcy cyberprze-
mocys;

¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawca jako metody wyjasnienia sprawy.
8. Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia

a) Notatke o zajsciu sporzadza pedagog szkolny na podstawie rozmow ze sprawcg zajscia, poszkodowanym
1 ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia
0s6b bioracych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu zdarzen.

b) Jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka np. wychowawcy, powinien on podpisa¢ notatke po jej
sporzadzeniu.

c) Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do dokumentacji.

XXII. Zasady korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzgdzen multimedialnych na terenie
szkoly

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty
powinny by¢ wytaczone lub wyciszone i schowane).

2. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu lub innego no$nika jest zabronione.

3. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnoSci za
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zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zaje¢, a takze w czasie wyjscia poza teren
szkoty.

4. Nie wolno nagrywac¢ przebiegu lekcji oraz robi¢ zdjg¢ w jej trakcie bez zgody nauczyciela. Dotyczy to
nagran zaréwno z telefonu, jak i innych urzadzen multimedialnych.

5. Gdy uczen odmawia zastosowania si¢ do powyzszych punktéw i nadal utrudnia prowadzenie lekcji, nau-
czyciel wpisuje stosowne uwagi do dziennika elektronicznego, a po zakonczeniu lekcji kieruje ucznia do
wychowawcy i pedagoga, ktorzy wspolnie podejmujg przewidziane w statucie szkoly dziatania dyscyplinu-

jaco — wychowawcze.

XXIII. Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zaje-
ciach w szkole

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia wlasnej
dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa np. przestucha-
nie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéow prawnych o wykonanych czynno$ciach i zobowigzuje
ich do przybycia do szkoty lub komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnos$ciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzglgdem ich dziecka przez
policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich
zamieszkania.

7. W przypadku niemoznos$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza wy-
chowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane
w szkole lub w jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego rodzi-
com. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sg w obecnos$ci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu
policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka policjant in-
formuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoly nalezy za-
chowac¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.
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XXIV. Zamach samobdjczy ucznia
1. Dziatania uprzedzajgce, zapobiegawcze:
a) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej;

b) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu,
objawy depres;ji.

2. Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) nie pozostawiaj ucznia samego;

¢) usun wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru;

d) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;
e) zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng) jesli potrzeba;
g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegala dyskretnie;

h) towarzysz uczniowi- jeste$ dla niego wazny;

1) zawiadom dyrektora szkoty; dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby
j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

- ryzyko umiarkowane: np. uczen mowi o samobdjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie bylo wczesniejszych
prob,

- duze ryzyko: np. wystapily czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak to zrobi, byly wczesniejsze proby,

- ekstremalne ryzyko: np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat samookaleczenia, podjat
probe nieudanego zamachu samobojczego lub inne dziatania zagrazajace zdrowiu lub zyciu,

nastepnie:

a) zawiadom wychowawce i pedagoga szkolnego, poinformuj o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);
w razie potrzeby podejmij niezwlocznie dzialania w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego:
w szczegolnosei nalezy wezwac¢ odpowiednie stuzby oraz zapewni¢ w miar¢ mozliwosci opieke psychologa;

b) wychowawca powiadamia rodzicow;

¢) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dzialania uzalezniajac ja od oceny sytua-
cji;

d) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zb¢dnymi czynnikami stresujgcymi.
3. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne
ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;
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b) bezwzglednie skonsultuj dalszg strategi¢ z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub placowka opieki
zdrowotne;j;

¢) podejmij proébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu bezpieczenstwo,
wzmocnita wzajemne wigzi.

XXV. Zaloba po $mierci ucznia.

1. Dziatania uprzedzajace:

a) omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

b) omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum Rady
Pedagogiczne;.

2. Dziatania interwencyjne:
a) poinformuj nauczycieli, wychowawcow;

b) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania — na godzinach wycho-
wawczych, innych lekcjach;

¢) poinformuj uczniéw na forum klasy;
d) stworz mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Dziatania naprawcze:

a) ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym uwzglednieniem reakcji stresu pour-
azowego, zwro¢ uwage na uczniow, u ktorych stwierdzasz szczego6lnie ostry lub chroniczny przebieg reak-
cji;

b) skonsultyj sytuacje z pedagogiem lub specjalista z Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;;

c) ulatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

XXVI. Konieczno$é powiadomienia rodzicéw o $mierci ucznia w czasie zajeé szkolnych
1. Powiadamianie o $§mierci zawsze powinno si¢ odbywac po przez kontakt bezposredni.

2. Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

¢) ochroni¢ godnos¢;

d) okazac¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia tozsamosci ofiary
1 ustalenia tozsamosci 0s6b jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang, o stanie
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zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.), ktére sg istotne do prze-
widywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowa¢ w sposob bardzo
emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia ratun-
kowego, zeby moc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska.

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela informacji,
druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.

6. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.
7. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie, przykrosc¢ i
zrozumienie.

8. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagala osoba powia-
damiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdlow dotyczacych $mierci bliskiego, oko-
licznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwi¢zte. Nalezy
unika¢ drastycznych szczegdtow i informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzgdnych elemen-
tow sprawy.

9. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez opieki. Po-
winien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja - szok lub pojawiajg si¢
osoby bliskie np. czlonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon,
ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji i wsparcia (w razie potrzeby). Aby rodzina ofiary nie czuta si¢
osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

11. Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomi¢ sgsiadéw o po-
trzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udziatlem lekarza itp.),
natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych informacji sagsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to
nie oni zawiadomili rodzin¢ zmartego.

12. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac¢ si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od 0s6b trze-
cich. Obowigzek informowania lezy po stronie dyrektora i personelu szkoty.

13. Absolutnie nalezy unika¢ powierzania uczniom zadania informowania o §mierci ucznia.

Nowotaniec, 20.05.2019r.
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