ZESPOL SZKOL

ul. Sanocka 3
38-505 BUKOWSKO
tel. (13) 46 74 028

NIP 667-16-90-494 REGON 130%0 CEDU RA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU WTARGNIECIA NA TEREN SZKOLY
OSOBY NIEPOZADANEJ LUB OSOBY STWARZAJACEJ

ZAGROZENIE
W ZESPOLE SZKOL IM.PROF. JULIANA KRZYZANOWSKIEGO
W BUKOWSKU

I. CEL PROCEDURY

1. Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku
wtargnigcia na teren szkoly osoby niepozadanej lub osoby stwarzajacej zagrozenie dla
zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa uczniow, pracownikow szkoly oraz innych oséb
przebywajacych na jej terenie.

2. Procedura okresla w szczegdlnosci:

1) sposob rozpoznania i zgloszenia zagrozenia;
2) zasady niezwlocznego powiadamiania odpowiednich stuzb:;
3) zasady ochrony uczniow, pracownikow i innych 0séb;
4) sposob ograniczenia dostepu do zagrozonej strefy;
5) zadania dyrektora, nauczycieli i pozostatych pracownikow szkoty;
6) zasady wspolpracy z Policjg 1 innymi stuzbami;
7) zasady postgpowania po zakonczeniu zdarzenia.
3. Procedura obowigzuje:
1) dyrektora szkoty;
2) nauczycieli;
3) uczniow;
4) pracownikow administracji i obstugi;
5) osoby prowadzgce zajecia lub wykonujace prace na terenie szkoty;
6) inne osoby przebywajace na terenie szkoty.

4. Priorytetem w kazdej sytuacji zagrozenia jest ochrona zyciai zdrowia 0s6b przebywajacych

w szkole.

II. PODSTAWOWE ZASADY

1. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zauwazy osobe niepozadang lub osobe stwarzajaca
zagrozenie, ma obowigzek podja¢ dzialania adekwatne do sytuacji, przede wszystkim
powiadomic osoby odpowiedzialne oraz odpowiednie stuzby.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie
zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

3. Osoba dokonujaca zgloszenia powinna przekazac:

1) dokladny adres szkoly;

2) informacjg o rodzaju zagrozenia;

3) miejsce przebywania osoby stwarzajgcej zagrozenie, jesli jest znane;
4) opis osoby i jej zachowania, jezeli mozna go bezpiecznie przekazac;
5) informacje¢ o liczbie 0s6b zagrozonych lub poszkodowanych;

6) swoje dane i numer telefonu.

4. Po wykonaniu zgloszenia nalezy stosowac si¢ do polecen operatora numeru alarmowego oraz
funkcjonariuszy stuzb przybylych na miejsce.

5. Pracownicy szkoly nie podejmuja dzialan moggcych zwiekszy¢ zagrozenie dla siebie,
uczniow lub innych osob.



6. W przypadku osoby zachowujgcej sie agresywnie nie nalezy podejmowac niepotrzebnej
konfrontacji, prowokowac jej ani probowac samodzielnie obezwladniaé, jezeli mogloby
to narazi¢ kogokolwiek na niebezpieczenstwo.

I11. DEFINICJE

1. Osoba niepozgdana

Za osobe niepozadang uznaje si¢ osobg, ktora:

1) nie jest uczniem, pracownikiem ani osobg uprawniona do przebywania na terenie szkoly:
2) nie posiada zgody na wejscie do szkoly;

3) odmawia opuszczenia terenu szkolty pomimo wezwania;

4) swoim zachowaniem zakldca funkcjonowanie szkoly.

2. Osoba stwarzajaca zagrozenie

Za osobg stwarzajacag zagrozenie uznaje si¢ osobg, ktorej zachowanie wskazuje na mozliwos¢
spowodowania zagrozenia dla zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa osob przebywajacych na
terenie szkoly, w szczegolnosci osobe zachowujgca si¢ agresywnie, grozaca innym osobom,
posiadajacg niebezpieczny przedmiot lub podejmujaca dzialania mogace prowadzi¢ do
naruszenia bezpieczenstwa.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAUWAZENIA OSOBY NIEPOZADANEJ

1. Pracownik, ktory zauwazy osobe nieuprawniong do przebywania na terenie szkoty:

1)
2)
3)

4)
5)

zachowuje spokoj;

niezwlocznie informuje dyrektora lub wyznaczonego pracownika;

jezeli sytuacja jest spokojna i bezpieczna, moze zapytaé¢ osobe o cel wizyty oraz poprosi¢
o udanie sie do sekretariatu;

w przypadku odmowy opuszczenia szkoly informuje dyrektora;

jezeli osoba zachowuje si¢ agresywnie, grozi innym lub istnieje podejrzenie, Ze posiada
niebezpieczny przedmiot — nie podejmuje bezposredniej konfrontacji i niezwlocznie
powiadamia Policje poprzez numer 112.

2. Osoby nieuprawnionej nie nalezy pozostawia¢ bez nadzoru w poblizu uczniow, jezeli
sytuacja pozwala na bezpieczne podjecie takich dziatan.

3. Jezelijest to mozliwe bez narazania kogokolwiek na niebezpieczenstwo, nalezy ograniczy¢
mozliwo$¢ przemieszczania si¢ osoby niepozadanej po budynku szkoty.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OSOBY STWARZAJACEJ ZAGROZENIE

1. W przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia nalezy:
1) natychmiast powiadomi¢ stuzby na numer alarmowy 112;
2) przekaza¢ informacje dyrektorowi szkoty lub osobie zast@pumcej dyrektora;
3) ostrzec osoby znajdujace si¢ w bezposrednim zagrozeniu, o ile mozna to zrobi¢ bez

zwigkszania ryzyka

4) odsung¢ uczniow i pracownikéw od zagrozonej strefy, jezeli istnieje bezpieczna

mozliwos¢;

5) ograniczy¢ dostep do zagrozonego obszaru;
6) wykonywac polecenia stuzb ratunkowych.

2. Jezeli bezpieczne opuszczenie zagrozonej strefy jest mozliwe, nalezy uda¢ sie do
miejsca wskazanego przez nauczyciela, dyrektora lub stuzby.

3. Jezeli opuszezenie pomleszczema by}oby niebezpieczne, nalezy pozostac w bezpiecznym
miejscu 1 ograniczy¢ mozliwo$¢ wejscia osoby stwarzajacej zagrozenie.

4. W przypadku zagrozenia bezposrednim atakiem nalezy stosowac si¢ do zalecen Policji
i innych shuzb.



V1. ZASADY OCHRONY UCZNIOW

1. Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami odpowiada za ich bezpieczenstwo w zakresie
wynikajacym z sytuacji i mozliwosci bezpiecznego dzialania.

2. Nauczyciel:
1) zachowuje spokdj i wydaje uczniom krétkie, jednoznaczne polecenia;
2) nie dopuszczaj do samowolnego przemieszczania si¢ uczniow w kierunku zagrozenia;
3) w przypadku mozliwosci bezpiecznego opuszczenia zagrozonego obszaru prowadzi
ucznidw do bezpiecznego miejsca;
4) jezeli opuszczenie pomieszczenia jest niebezpieczne, pozostaje z uczniami
w bezpiecznym pomieszczeniu, zabezpiecz wejscie, ukryj w miare mozliwosci uczniow;
5) w miar¢ mozliwosci sprawdza stan liczbowy uczniow;
6) zwraca szczegolng uwage na uczniow wymagajacych dodatkowej pomocy;
7) przekazuje stuzbom informacje o osobach, ktére moga znajdowac sie w zagrozonej strefie.
3. Uczniowie powinni wykonywa¢ polecenia nauczycieli, dyrektora oraz funkcjonariuszy stuzb.
4. Nie nalezy pozwala¢ uczniom na samodzielne udawanie sie¢ w kierunku zagrozenia,
obserwowanie zdarzenia z bliska ani podejmowanie kontaktu z osoba stwarzajaca
zagrozenie.

VII. OGRANICZENIE DOSTEPU DO ZAGROZONEJ STREFY

1. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy, w zakresie mozliwym i bezpiecznym:
1) zamkna¢ drzwi prowadzqce do zagrozonego obszaru;
2) uniemozliwié¢ uczniom i pracowmkom przemieszczanie sie¢ w kierunku zagrozema
3) poinformowac osoby znajdujace si¢ w poblizu o koniecznosci oddalenia sie;
4) zastosowac¢ dostgpne w szkole srodki organizacyjne ograniczajace dost¢p do strefy
zagrozenia.

2. Nie wolno podejmowa¢ dzialan wymagajacych zblizenia sie do osoby stwarzajacej
bezposrednie zagrozenie, jezeli mogloby to narazi¢ pracownika lub ucznidéw na
niebezpieczenstwo.

3. Do zagrozonej strefy mogg wejs¢ osoby uprawnione oraz stuzby ratunkowe.

VIII. ZADANIA DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor lub osoba zastepujaca dyrektora:

1) koordynuje dzialania szkoly do czasu przejecia dziatan przez wiasciwe stuzby;

2) zapewnia niezwloczne powiadomienie Policji i innych stuzb, stosownie do
charakteru zagrozenia;

3) podejmuje decyzje dotyczace organizacji pracy szkoly w sytuacji zagrozenia;

4) przekazuje pracownikom informacje niezbedne do ochrony uczniow;

5) wspolpracuje z Policja, Panstwowa Straza Pozarna, zespotami ratownictwa medycznego
i innymi stuzbami:

6) przekazuje stuzbom informacje dotyczqce budynku, liczby 0sob przebywajacych w szkole

oraz miejsca wystapienia zagrozenia;
7) zapewnia, w miar¢ mozliwosci, dostep do dokumentacji i informacji niezbednych stuzbom.

2. Jezeli dyrektor nie jest obecny w szkole, jego zadania wykonuje osoba wyznaczona zgodnie
z organizacja pracy szkoty.

IX. ZADANIA PRACOWNIKOW SZKOLY

Kazdy pracownik szkoly zobowiazany jest do:

. Niezwlocznego reagowania na zauwazone zagrozenie;

. Powiadomienia dyrektora lub osoby wyznaczonej;

W przypadku bezposredniego zagrozenia — wezwania stuzb pod numerem 112;

. Stosowania si¢ do polecen dyrektora i stuzb;

Niedopuszczania uczniow do miejsca zagrozenia, jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie;
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6. Udzielania pomocy osobom poszkodowanym w zakresie swoich umiejetnosei, jezeli
udzielenie pomocy nie powoduje zagrozenia dla ratujacego;

7. Przekazywania sluzbom istotnych informacji dotyczacych zdarzenia.

X. POWIADAMIANIE SLUZB

Numer alarmowy: 112

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie wezwac
Policje lub inne wiasciwe stuzby za posrednictwem numeru alarmowego 112.

Podczas zgloszenia nalezy podac:

1. Gdzie?
Nazwa i doktadny adres szkoly.

2. Co sie stalo?
Krotki, rzeczowy opis zdarzenia.

3. Gdzie znajduje si¢ zagrozenie?
Budynek, pietro, sala lub inna lokalizacja — jezeli informacja jest znana.

4. Kto jest zagrozony?

Informacja o uczniach, pracownikach lub innych osobach znajdujacych si¢
w zagrozonej strefie.

5. Czy s poszkodowani?
Jezeli tak — nalezy podaé ich przyblizong liczbg i stan, o ile jest znany.

6. Jak wyglada osoba stwarzajgca zagrozenie?
Opis nalezy przekaza¢ tylko w zakresie, w jakim mozna go bezpiecznie ustali¢.

Po przekazaniu informacji nalezy pozosta¢ na linii i wykonywac polecenia operatora.

XI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA Z UZYCIEM
NIEBEZPIECZNEGO PRZEDMIOTU LUB BRONI

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba posiada bron lub inny niebezpieczny przedmiot, nalezy

natychmiast powiadomi¢ Policj¢ za posrednictwem numeru 112.

2. Nie nalezy probowa¢ odebra¢ osobie niebezpiecznego przedmiotu ani podejmowac

konfrontacji.

[F'%]

Nalezy oddali¢ uczniow i pracownikéw od zagrozenia, jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie.

4. Jezeli bezpieczna droga opuszczenia pomieszezenia lub budynku nie jest dostgpna, nalezy
pozostat w bezpiecznym miejscu, ograniczy¢ mozliwos¢ wejscia osoby zagrazajacej

i zachowac ciszg.
Nalezy wykonywac polecenia Policji i innych stuzb.

o

6. Po przybyciu Policji pracownicy i uczniowie powinni zachowa¢ spokoj i bezwzglednie

stosowac¢ si¢ do polecen funkcjonariuszy.



XII. POSTEPOWANIE PO PRZYBYCIU POLICJI LUB INNYCH SLUZB
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Dyrektor lub wyznaczony pracownik przekazuje stuzbom informacje dotyczace zdarzenia.
Wszyscy pracownicy i uczniowie wykonujg polecenia funkcjonariuszy.

Nie nalezy samodzielnie wraca¢ do zagrozonego pomieszczenia ani opuszcza¢ wyznaczonego
miejsca bez zgody stuzb.

Nauczyciele, w miar¢ mozliwosci, dokonuja sprawdzenia obecnosci uczniow przekazuja
informacje o ewentualnym braku ucznia funkcjonariuszom.

. Osoby poszkodowane otrzymujg pomoc medyczna.

Powrdét do budynku lub okreslonej jego czesci moze nastapi¢c po uzyskaniu zgody
wlasciwych stuzb lub osoby kierujacej dziataniami.

POSTEPOWANIE PO ZAKONCZENIU ZDARZENIA

Dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia.
Zdarzenie nalezy udokumentowac zgodnie z obowigzujacymi w szkole zasadami.

. W przypadku uczniow poszkodowanych lub uczestniczacych w zdarzeniu szkola

podejmuje  dzialania  zgodne z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa 1 pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow sg informowani o zdarzeniu w zakresie 1 sposob
ustalony przez dyrektora, z uwzglednieniem zalecen sluzb.

Informacji dla mediow udziela wylgcznie osoba upowazniona przez dyrektora szkoly.

Po zdarzeniu dyrektor moze przeprowadzi¢ analize zastosowanych procedur oraz podjaé
dzialania stuzace poprawie bezpieczenstwa szkoty.

ZASADY KOMUNIKACJI W SYTUACJI ZAGROZENIA

Komunikaty powinny by¢ krétkie, spokojne i jednoznaczne.

Pracownicy nie powinni przekazywaé uczniom informacji niesprawdzonych lub mogacych
powodowac panike.

Informacje o zdarzeniu przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym powinny pochodzi¢

z oficjalnych zrodet szkoty.

Zabrania sie publikowania przez pracownikow szkoly w mediach spolecznosciowych
niezweryfikowanych informacji, zdje¢ lub nagran dotyczgcych zdarzenia.

XV. ODPOWIEDZIALNOSC

p—

Za wdrozenie i aktualizacj¢ procedury odpowiada dyrektor szkoty.

Za znajomos¢ procedury przez pracownikoéw odpowiada dyrektor szkoly oraz osoby przez
niego wyznaczone.

Pracownicy szkoly sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedura i stosowania jej
odpowiednio do zaistnialej sytuacji.

Procedura powinna by¢ uwzglgdniana podczas szkolen i dzialan z zakresu bezpieczenstwa
organizowanych w szkole.

W ramach prébnych ewakuacji w sytuacji zagrozen przewidzie¢ epizod dotyczacy
wtargnigcia osoby zagrazajacej do budynku szkoty.







