Bukowsko, 20.02.2026r.

ZARZADZENIE NR 3/2026
DYREKTORA SAMORZADOWEGO ZEOBKA ,,PROMYCZEK” W BUKOWSKU
z dnia 20 lutego 2026 r.

w sprawie: ustalenia ,,Regulaminu rekrutacji dzieci do Samorzadowego Zlobka
»PROMYCZEK” w Bukowsku na rok szkolny 2026/2027

Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
7 2025 r. poz. 798) oraz Statutu Zlobka (zatacznik do Uchwaly Nr XV/162/2025 Rady Gminy
Bukowsko z dnia 14 kwietnia 2025 r.)

zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadza sie Regulamin rekrutacji dzieci do Samorzadowego Zlobka ,,PROMYCZEK”
w Bukowsku na rok szkolny 2026/2027, ktdry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Tracg moc zapisy ,,Regulaminu rekrutacji dzieci do Samorzadowego Ztobka ,,Promyczek”
w Bukowsku z dnia 18 lipca 2025r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Samorzadowego Ztobka
,,PROMYCZEK” w Bukowsku

Joanna Radozycka



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora nr 3/2026
z dnia 20 lutego 2026r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI
DO ZLOBKA SAMORZADOWEGO ,,PROMYCZEK” W BUKOWSKU

Podstawa prawna :
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U.
z 2025 r. poz. 798).

2. Uchwata Nr XV/162/2025 Rady Gminy Bukowsko z dnia 14 kwietnia 2025r. w
sprawie utworzenia Samorzadowego Ztobka ,,PROMYCZEK” w Bukowsku i nadania mu
statutu.

3. Statutu Ztobka (zatgcznik do Uchwaty Nr XV/162/2025 Rady Gminy Bukowsko
z dnia 14 kwietnia 2025).

Postanowienia ogolne :
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji do Samorzadowego
Ztobka ,,PROMYCZEK” w Bukowsku ustalony w Zarzadzeniu nr 3/2026 dyrektora
Samorzadowego Ztobka ,PROMYCZEK” w Bukowsku,

2. ztobku — nalezy przez to rozumieé¢ Samorzagdowy Ztobek ,,PROMYCZEK” w
Bukowsku,

3. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Samorzadowego Ztobka
., PROMYCZEK” w Bukowsku,

4. komisji rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang przez dyrektora
W celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego,

5. kryteriach — nalezy przez to rozumie¢ kryteria okreslone w zarzadzeniu dyrektora,
stanowigce zalacznik nr 2

6. liScie przyjetych — nalezy przez to rozumiec list¢ dzieci, ktore zostaty
zakwalifikowane przez Komisje Rekrutacyjna,

7. liScie nieprzyjetych — nalezy rozumie¢ list¢ dzieci niezakwalifikowanych do przyjecia
z powodu braku miejsca lub z powodu brakéw formalnych w dokumentacji rekrutacyjnej,

8. ,Karcie zgloszenia” - nalezy rozumie¢ dokument opracowany na potrzeby rekrutacji
do Samorzadowego Ztobka ,PROMYCZEK” w Bukowsku,



9. kandydatach — nalezy przez to rozumieé dziecko zapisane przez Rodzicow do Ztobka
w okresie postepowania rekrutacyjnego .

I. Tok postepowania

1. Rekrutacja do Ztobka prowadzona jest na wolne miejsca po rozpatrzeniu Deklaracji
kontynuowania pobytu w ztobku.

2. Przebieg rekrutacji obejmuje :

. ogloszenie rekrutacji dzieci do Ztobka,

. wydawanie i przyjmowanie ,,Kart zgloszen”,

. powotanie Komisji Rekrutacyjnej i ustalenie terminu jej posiedzenia,
. tworzenie wykazow dzieci zgloszonych,

. ogloszenie wynikow rekrutacji,

. rozpatrywanie odwotan.

3. Postepowanie Komisji Rekrutacyjnej jest jawne.

I1. Zasady postepowania rekrutacyjnego
1. Procesowi rekrutacji w pierwszym etapie podlegaja dzieci:

- w wieku od ukonczenia 40 tygodnia zycia do 3 lat. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, mozliwe jest przedtuzenie pobytu dziecka w ztobku do 4 roku zycia (okreslone
w art. 2.3 Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3)

- ktorych rodzice zamieszkuja teren gminy Bukowsko

- w przypadku niewykorzystania miejsc w Ztobku, moga by¢ do niego przyjete dzieci spoza
gminy Bukowsko.

2. Rekrutacja dzieci do Ztobka odbywa si¢ od marca do kwietnia na najblizszy rok szkolny
trwajacy od 1 wrzes$nia do 31 sierpnia.

5. Rodzice /opiekunowie prawni sktadajg ,,Karte Zgloszenia” wraz z zalagcznikami do siedziby
ztobka.

6. ,,Karta Zgloszenia” ztoZzona po terminie wyznaczonym w harmonogramie rekrutacji nie
bedzie rozpatrywana.

7. O przyjeciu dziecka do ztobka decyduje Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora.

8. Dyrektor informuje rodzicow o przyjeciu do Ztobka poprzez wywieszenie imiennej listy
wywieszonej na drzwiach budynku Ztobka.

I11. Komisja Rekrutacyjna:



Powotanie Komisji Rekrutacyjne;j

1. Dyrektor Ztobka powotuje Komisje Rekrutacyjna, w sktad ktérej wchodza:
a) dyrektor Samorzadowego Ztobka/opiekun — przewodniczacy Komisji,

b) pracownicy Ztobka - opiekunki (2 0soby) — cztonkowie Komisji.

c) w pracach Komisji Rekrutacyjnej moze bra¢ udziat przedstawiciel Urzedu Gminy jako
obserwator.

Praca Komisji Rekrutacyjnej

1. Posiedzenie komisji odbywa si¢ najpozniej w terminie 14 dni od zakonczenia terminu
sktadania ,,Kart Zgtoszen™.

2. Posiedzenie Komisji zwotuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczacy Komisji.
3. Z postepowania rekrutacyjnego Komisja sporzadza protokot.

Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy :

. weryfikacja ,,Kart Zgtoszen” dziecka i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
kryteridw,

. ustalenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego,

. sporzadzenie protokotu,

. ewentualne sporzadzenie w terminie 7 dni od wystapienia rodzica dziecka,

uzasadnienia odmowy przyjecia.

Dokumenty bedace podstawag prac Komisji

. ,Karta Zgloszenia dziecka” wraz z zatacznikami,

. dokumenty powstate w wyniku prac Komisji,

. protokoty z posiedzenia Komisji,

. listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych jako zatacznik protokotu z posiedzenia Komisji.

IV.  Zasady ogloszenia rekrutacji
1. Rekrutacje ogtasza Dyrektor w formie Zarzadzenia na tablicy ogloszen oraz na stronie

internetowej Gminy Bukowsko.

2. Ogloszenie zawiera :

. harmonogram rekrutaciji,

. wykaz dokumentéw wymaganych podczas rekrutacji.
V. Nabor

1. Komisja Rekrutacyjna przyjmuje dzieci do Ztobka uwzgledniajac kryteria okreslone



w Uchwale Nr XV/162/2025 Rady Gminy Bukowsko z dnia 14 kwietnia 2025r.w sprawie
utworzenia Samorzadowego Ztobka ,,PROMYCZEK” w Bukowsku i nadania mu statutu (par.
20 Statutu).

2. W przypadku, gdy liczba dzieci zgloszonych do Ztobka jest wicksza niz liczba miejsc,
przeprowadza si¢ postgpowanie rekrutacyjne. W postgpowaniu tym brane sg pod uwage
w pierwszej kolejnosci kryteria:

a) dzieci z rodzin wielodzietnych (troje 1 wiecej dzieci),

b) dzieci posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci, co do
ktorych brak jest przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajacych uczeszczanie do Ztobka,

a w nastepnej kolejnosci:

-dzieci objete piecza zastepcza,

-dzieci, ktorych rodzenstwo uczeszcza do Ztobka,

-dzieci rodzicéw pracujacych w petnym wymiarze czasu pracy lub uczacych si¢/studiujacych

w systemie dziennym, zamieszkatych na terenie gminy.

Ip. | KRYTERIA NABORU Liczba Spelnia *
punktow (zaznaczy¢)
1. | Zamieszkanie dziecka wraz z rodzicem/prawnym Warunek
opiekunem na terenie Gminy Bukowsko konieczny
2. | Dzieci w wieku od ukonczenia 40 tygodnia do 3 lat Warunek
konieczny
3. | Dzieci z rodzin wielodzietnych ( troje i wigcej dzieci) 10

4. | Dzieci niepelnosprawne, posiadajace orzeczenie o
niepetnosprawnosci/stopniu niepetnosprawnosci, brak

przeciwskazan zdrowotnych uniemozliwiajacych 10

uczeszczanie do ztobka
5. | Dzieci objete piecza zastepcza 5
6. | Dzieci posiadajace rodzenstwo w ztobku 5
7. | Dzieci rodzicow pracujacych w pelnym wymiarze czasu

pracy lub uczacych si¢/studiujacych w systemie dziennym, 5

zamieszkatych na terenie gminy

3. W przypadku, gdy zgtaszane dzieci otrzymujg taka samg liczbe punktéw Komisja
Rekrutacyjna zastrzega sobie prawo wprowadzenia kryterium dodatkowego rozstrzygajacego
o przyjeciu dziecka do ztobka.



4. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow o pierwszenstwie przyjecia decyduje
kolejnos¢ sktadania Kart Zgloszen.

5. Po zakonczeniu rekrutacji do Ztobka przewodniczacy Komisji sporzadza protokot oraz
informacje dotyczacg dzieci przyjetych, nieprzyjetych.

6. Dzieci nieprzyjete do Ztobka z powodu braku miejsc, umieszczane sa na liscie
oczekujacych i przyjmowane w miar¢ zwalniania miejsc. W takim przypadku Dyrektor
Ztobka zawiadamia kolejna osobe z listy oczekujacych o mozliwosci przyjecia Dziecka i
uzgadnia doktadny termin jego przyjecia.

7. W przypadku dysponowania wolnym miejscem w trakcie roku szkolnego, mozna przyjac

dziecko uczestniczace w rekrutacji na dany rok, ujete na liScie oczekujgcych z najwicksza
liczba punktow.

VL Odwolanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej

1. Data podania do publicznej wiadomosci listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych rozpoczyna
procedure odwotawcza.

2. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka, ktére nie zostato przyjete do Ztobka, w terminie
7 dni od podania list do publicznej wiadomosci mogg wystapi¢ do Komisji Rekrutacyjnej

z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do Ztobka.

3. Komisja Rekrutacyjna w terminie 7 dni od dnia ztozenia odwotania przez rodzica lub
opiekuna prawnego dziecka podaje przyczyny odmowy przyjecia.

4. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka w terminie 7 dni od otrzymania uzasadnienia
moga wnie$¢ odwolanie od rozstrzygniecia Komisji Rekrutacyjnej do Dyrektora Ztobka.

5. Dyrektor w terminie 7 dni od zloZenia odwotania rozpatruje odwotanie.

VIl. Ochrona danych osobowych zgromadzonych dla postepowania rekrutacyjnego

1. Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego jest
Ztobek.

2. Podstawg przetwarzania danych jest pisemna zgoda wyrazona przez rodzica/ opiekuna
prawnego.

3. Do ,,Karty zgloszenia” dziecka do Ztobka dotaczona jest klauzula o wyrazeniu zgody na
udostepnienie 1 przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego.

4., Karty zgloszenia” dzieci sktadane sg dyrektorowi zlobka.

5. ,Karta zgloszenia” dziecka i dotaczona do nich dokumentacja sa przechowywane do konca
okresu pobytu dziecka w Ztobku.



VIll. Zadaniadla dyrektora
° Wykonanie czynnosci przygotowujacych do prac Komisji.

° Podanie do publicznej wiadomosci informacji dla rodzicéw o ogloszeniu rekrutacji 1
termindéw z nig zwigzanych.

° Wydawanie i przyjmowanie ,,Kart zgtoszen”.

° Sprawdzenie pod wzgledem formalnym wszystkich ztozonych dokumentow.

° Zatwierdzenie wynikow pracy Komisji Rekrutacyjnej.

° Podanie do publicznej wiadomosci listy dzieci przyjetych poprzez ich udostepnienie

na drzwiach budynku ztobka.

IX. Postanowienia koncowe
. Przyjecia do Ztobka dokonuje sie w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci.

. Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji zamieszczonych
w o$wiadczeniach pod katem zgodnosci ze stanem faktycznym . Podanie w o§wiadczeniu
nieprawdziwych danych bedzie skutkowalo wykluczeniem dziecka zgloszonego do przyjecia

z rekrutacji do Ztobka.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2025 r.



Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Dyrektora nr 3/2026
z dnia 20 lutego 2026r.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE REKRUTACJI DZIECI DO
SAMORZADOWEGO ZLOBKA ,PROMYCZEK” W BUKOWSKU
NA ROK SZKOLNY 2026/2027

1. Rekrutacja dzieci na najblizszy rok szkolny 2026/2027 rozpoczyna si¢ w dniu:
2 marca 2026, a konczy si¢ dnia 31 marca 2026 r.

2. Dotyczy dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Bukowsko ubiegajacych si¢ o miejsce

w ztobku.

3. @) Rodzice / opiekunowie prawni/ubiegajacy si¢ o miejsce dla dziecka w Ztobku na nowy
rok szkolny sktadaja w wyznaczonym wyzej terminie:

- KARTE ZGLOSZENIA (WNIOSEK),
- OSWIADCZENIA RODZICOW,

- KLAUZULE INFORMACYJNA

do Dyrekcji Ztobka w Bukowsku.

b) Rodzice dzieci uczeszczajacych do ztobka sktadajg formularz: deklaracje kontynuacji
pobytu w ztobku (we wczes$niej wyznaczonym terminie w zlobku).

4. Dokumenty mozna pobiera¢ bezposrednio w placéwce zlobka/u dyrektora/opiekunow/
w godzinach 7.00-15.00 lub na stronie internetowej Urz¢du Gminy w Bukowsku.

5. W przypadku stwierdzenia, ze Karta Zgloszenia zostala ztozona w kilku placowkach
/ZYobek lub Przedszkole/, rozpatrzenie Wniosku o przyjecie nastepuje tylko w jednej
placowce wskazanej przez Rodzica.

6. Lista dzieci przyjetych do ztobka zostanie wywieszona na drzwiach budynku ztobka.



KRYTERIA NABORU DZIECI DO ZELOBKA :
l. Do Ztobka przyjmowane s dzieci:

1. W wieku od ukonczenia 40 tygodnia zycia do ukonczenia 3 roku zycia. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie pobytu dziecka w ztobku do 4 roku
zycia.

2. Zamieszkujace z rodzicami teren gminy Bukowsko.

II Pierwszenstwo w przyjeciu do Ztobka maja, z zastrzezeniem ustepu pierwszego:

. dzieci posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnos$ci/ stopniu niepetnosprawnosci, co do
ktorych brak jest przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajacych uczeszczanie do Ztobka,

. dzieci z rodzin wielodzietnych (troje 1 wiecej dzieci),

-dzieci objete piecza zastepcza,

-dzieci, ktérych rodzenstwo uczeszcza do Ztobka,

-dzieci rodzicéw pracujacych w petnym wymiarze czasu pracy lub uczacych si¢/studiujacych

w systemie dziennym, zamieszkatych na terenie gminy.

TERMINARZ NABORU DZIECI DO SAMORZADOWEGO ZEOBKA
»PROMYCZEK”> W BUKOWSKU NA ROK SZKOLNY 2026/2027

lLp | ETAPY NABORU TERMINY
1. | WYDAWANIE | PRZYJMOWANIE KART 02.03.2026 do 31.03.2026
ZGELOSZEN
2. | WERYFIKACJA KART ZGEL.OSZEN 07.04.2026 do 10.04.2026r.
3. OGLOSZENIE WYNIKOW NABORU 15.04.2026r.
| WYWIESZENIE LIST




Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Dyrektora nr 3/2026
z dnia 20 lutego 2026r.

PROTOKOL LIKWIDACJI DOKUMENTACJI REKRUTACYJNEJ

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia nr 3/2026 Dyrektora Samorzadowego Ztobka
,Promyczek” w Bukowsku z dnia 20 lutego 2026 roku w sprawie ustalenia ,,Regulaminu
rekrutacji dzieci do Samorzadowego Ztobka Promyczek w Bukowsku na rok szkolny

2026/2027, Komisja w nizej wymienionym sktadzie:

dokonata w dniu...................... czynnosci fizycznego zniszczenia przy pomocy niszczarki
................................... dokumentow rekrutacyjnych ztozonych przez

rodzicow/opiekunéw prawnych nastepujacych dzieci:

Lp. Imig i nazwisko dziecka Miejsce zamieszkania

Podpisy cztonkow komisji:



